Rutine for gjennomfgring av dugnader i Meyerhagen Vel

Gjelder for: Dugnadsansvarlig

Dato: Mars 2016

Publisert: Bakhagen, dugnader.
Oppgave Kategori

Avklare innhold
pa dugnad

Praktisk forberedelse

Skrive infoplakat

Skrive dugnadsplan

Sosialt
Innkj@p og materiell

Lede dugnaden

Oppsummering

Publisere gjenstaende
oppgaver

Avslutte gjenstaende
oppgaver

Forberedelse

Forberedelse

Forberedelse

Forberedelse

Forberedelse
Forberedelse

Under
dugnaden

Etterarbeid

Etterarbeid

Etterarbeid

Beskrivelse

Beslutte endelig i trad med arlig plan, skjgtselmanual, "fgringer" fra styret og
konkrete behov

e Avklare hvilket materiell som er ngdvendig
e Avklare evt. innkjgp, koordinere/delegere til andre.

Mal foreligger, henges opp minimum 1 uke fgr i alle oppganger

Mal foreligger, legge til oppgaver, inndeling i lag og evt. delegere noe. Publisere pa
Bakhagen min. 1 uke fgr. Printe ut planer til utdeling pa dugnaden.

Planlegge innkjgp/mat drikke, evt. delegere oppgaven. Griller etc.
Foreta innkjgp og sikre at ngdvendig materiell fremskaffes.

Informere alle v/oppstart

Sérge for at navneliste fylles ut (se mal)
Fordele personer i grupper

Fglge med og evt. korrigere underveis
Veilede og hjelpe til/jobbe mest mulig selv:)

Oppsummere og lage en oversikt over evt. gjenstdende arbeid, kopi til styret.

Publisere oppsummering (gjerne m/bilder) og gjenstadende oppgaver pa Bakhagen.

Sgrge for at alle gjenstaende oppgaver blir utfgrt innen en definert frist.
Delegere oppgaver for a fa det giennomfgrt.
Oppdatere Bakhagen med evt. ny info for a "avslutte" dugnaden pa en hyggelig mate.

Ansvar

Dugnadsansvarlig

Dugnadsansvarlig

Dugnadsansvarlig

Dugnadsansvarlig

Delegert oppgave
Flere

Dugnadsansvarlig

Dugnadsansvarlig

Dugnadsansvarlig

Dugnadsansvarlig

Frist

2 uker fgr

1 uke for

1 uke for

1 uke for

1 uke for

Siste uken

2 dager

1 uke etter

2 uker etter






